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     Al Personale ATA 
     Al sito web 
 
Oggetto: pianificazione ferie estive 2024. 
 
Al fine di predisporre il piano presenze per il periodo delle vacanze estive, si prega di voler far 
pervenire in segreteria entro il 13/05/2024 le richieste di ferie, festività soppresse e riposi 
compensativi. 
Nel periodo di sospensione dell'attività didattica deve essere assicurato il servizio di almeno due 
collaboratori scolastici e un assistente amministrativo. Nel caso in cui tutto il personale della stessa 
qualifica chieda lo stesso periodo, sarà modificata la richiesta del/dei dipendente/i disponibile/i. 
In mancanza di personale disponibile sarà adottato il criterio della rotazione annuale, tenendo in 
considerazione dei periodi usufruiti il precedente anno scolastico in questa o altre sedi di servizio. 
Si fa presente che non possono essere accantonati per l’anno scolastico 2024-2025 più di 7 giorni di 
ferie residue. 
Nei mesi di Luglio e Agosto l’orario di servizio si svolgerà, per tutto il personale ATA, dal lunedì al 
venerdì, dalle ore 07:30 alle ore 14:42. I Collaboratori scolastici presteranno servizio nella sede 
centrale di Amorosi. 
I giorni di ferie spettanti sono rapportati a 30 o 32 sulla base dell’anzianità di servizio. Si ricorda che 
nel caso in cui il POF d’istituto preveda la settimana articolata su cinque giorni di lavoro il sesto è 
considerato lavorativo ai fini del computo delle ferie. In questo modo, è irrilevante per il calcolo delle 
ferie che la settimana lavorativa di 36 ore sia articolata su cinque o sei giorni. 
Pertanto i giorni di ferie goduti per frazioni inferiori alla settimana vengono calcolati in ragione di 
1,2 per ciascun giorno, ossia per ciascun giorno viene effettuata una maggiorazione del 20%, nessuna 
maggiorazione se le ferie comprendono una intera settimana. Il modello di richiesta ferie è reperibile 
nella sezione modulistica > modulistica personale scolastico del sito scuola. 
 

Il Dirigente scolastico 
Giovanni Aurilio 

(Firma autografa omessa ai  
                 sensi dell’art. 3 comma 2 D.lgs39/93) 
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