
PROCEDURA CREAZIONE TEAM  

PER I VERBALI DEI CONSIGLI DI CLASSE - PER LE UDA – PER LE RELAZIONI DISCIPLINARI FINE ANNO 

 

PROCEDURA PER LA CREAZIONE DELLA CARTELLA PER I VERBALI DEI CONSIGLI DI CLASSE 

 ACCEDERE ALLA CLASSE IN CUI SI SVOLGE LA FUNZIONE DI COORDINATORE 

 CLICCARE SULLA ICONA DI COLORE BLU – PROGRAMMAZIONE DIDATTICA 

 

 CLICCARE SULLA PAROLA – TEAM 

 

 

 

 

 CLICCARE SULLA PAROLA – UTILITA’  



 

 CLICCARE SULLA PAROLA – NUOVO TEAM  INTITOLATO “ RELAZIONI DISCIPLINARI CLASSE …” 

 

 COMPILARE LE VOCI: 

- Descrizione  “ Relazioni Disciplinari Consigli di Classe …(la classe di cui si è coordinatore) 

- Coordinatore del Team  (Cognome e Nome) 

 

 



- Selezionare la classe andando a spuntare il quadratino corrispondente 

 

-  Selezionare il quadratino accanto alla voce docente (freccia nera) per poter dare le autorizzazioni 

ad ogni singolo docente nel poter inserire il file ( parte destra della schermata evidenziata con la 

freccia rossa). 

 

- Cliccare su salva per concludere la procedura 

  



N.B.  

RIPETERE LA PROCEDURA PER LE UDA  E PER LE RELAZIONI DISCIPLINARI FINE ANNO 

CAMBIANDO ESCLUSIVAMENTE LA DICITURA DA INSERIRE NELLA PARTE “DESCRIZIONE”. 

 


